FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO N°. 163, DE 18 DE AGOSTO DE 2016.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribuicbes
legais e considerando o Parecer n°® 84/2016 da Camara de Ensino de Graduagdo, RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso do curso de

Engenharia da Computacdo da Faculdade de Ciéncias Exatas e Tecnologicas/FACET/UFGD.

Profd. Liane Maria Calarge
Presidente
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Anexo a Resolugcdo CEPEC n° 163, de 18 de agosto de 2016.

REGULAMENTO DA ATIVIDADE ACADEMICA “TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO” DO CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA DE
COMPUTACAO

CAPITULO I
Da Natureza e dos Objetivos

Art. 1°. Com base no disposto do Regulamento Geral de Cursos de Graduacdo da
Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD), o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) corresponde a uma produc¢do académica que expressa as competéncias e as habilidades
desenvolvidas pelo aluno assim como o0s conhecimentos por este adquirido durante o curso de

graduacao.

Art. 2°. O TCC é uma atividade académica obrigatéria da Estrutura Curricular do Curso de

Bacharelado em Engenharia de Computacao.

Art. 3°. Somente sera integralizado o curriculo do discente que for aprovado no TCC.

Art. 4°. O TCC tem por objetivo uma producdo académica, cujo resultado pode ser
documentado na forma de monografia, artigo cientifico ou manual técnico, envolvendo
atividades (avaliacdo, projeto, desenvolvimento, modificacio e outras) relacionadas & Area de
Computacédo, no qual se adquiram novos conhecimentos e/ou se aprofundem os ja adquiridos,
com acompanhamento de um docente orientador.

Paragrafo uUnico. O TCC pode ser desenvolvido em qualquer uma das subareas de
conhecimento da &rea de Computacdo, individualmente ou em dupla a critério de cada

docente orientador.

Art. 5°. Com base no disposto no Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em
Engenharia de Computacdo, aprovado de acordo com a Resolucéo vigente, o desenvolvimento
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do TCC se dard em duas etapas, por meio dos Componentes Curriculares Trabalho de

Conclusao de Curso | e Trabalho de Conclusao de Curso Il.

CAPITULO 1l

Do Requisito para Matricula e do Inicio da Disciplina

Art. 6°. O componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso I, preferencialmente,
podera ser realizado ao longo do nono semestre conforme estabelecido na Estrutura Curricular

do Curso de Bacharelado em Engenharia de Computagéo.

Art. 7°. O componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso Il, preferencialmente,
podera ser realizado ao longo do décimo semestre, conforme estabelecido na Estrutura

Curricular do Curso de Bacharelado em Engenharia de Computagéo.

Art. 8°. O inicio dos componentes curriculares, para todos os discentes matriculados, da-se no

inicio do periodo letivo.

Art. 9°. O discente matriculado no componente curricular Trabalho de Concluséo de Curso I:
I. Tem prazo de quinze dias, apds o inicio do periodo letivo, para que o0 seu orientador
confirme a orientacdo por meio da entrega do seu Termo de Orientacdo, disponivel no
Apéndice 1, para a Coordenagéo dos Trabalhos de Concluséo de Curso;

I. Deve entregar, ao seu orientador, seu plano de trabalho até trinta dias ap0s o inicio do
periodo letivo regular ou na data previamente estabelecida pela Coordenacdo dos Trabalhos
de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico. No Plano de trabalho o discente devera descrever de modo resumido a
importancia da tematica do trabalho a ser desenvolvido, o que vai ser explorado no projeto de
TCC-l e TCC-II, as atividades necessarias e os resultados esperados.

CAPITULO Il

Da Organizacéo e da Coordenacao



) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

Art. 10. O gerenciamento e a orientacdo geral das atividades de TCC serdo exercidos pela
Coordenacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso, na pessoa de seu Coordenador, atividade
exercida por um docente efetivo indicado pela Comissdo de Apoio Pedagdgico do Curso de
Bacharelado em Engenharia de Computacdo e nomeado pelo Diretor da Faculdade por meio
de instrugao de servigo.

Paragrafo Unico. O Coordenador dos Trabalhos de Conclusdo de Curso deve ter titulacéo

minima de Mestre.

Art. 11. Ao Coordenador dos Trabalhos de Concluséo de Curso compete:

I. Divulgar todas as normas e critérios aos discentes interessados e/ou envolvidos nos
componentes Trabalho de Conclusao de Curso | e Trabalho de Concluséo de Curso lI;

I1. Definir anualmente a quantidade minima e maxima de orientandos por docente-orientador
em comum acordo com os docentes e considerando o numero de discentes matriculados no
componente;

I11. Organizar e divulgar aos discentes o quadro dos docentes orientadores e suas respectivas
linhas de pesquisas;

IV. Definir o cronograma para o cumprimento do componente no periodo letivo em curso;

V. Elaborar e divulgar o calendéario das apresentacdes finais dos projetos de TCC;

VI. Solicitar, por meio da Coordenacdo do Curso, a emissdo de instrucdo de servico ao
Conselho Diretor da FACET para nomear as Comissdes Examinadoras;

VII. Convocar, sempre que necessario, para reunides os docentes orientadores e os discentes
envolvidos no desenvolvimento dos projetos de TCC;

VIIl. Tomar as providéncias cabiveis e necessarias ao bom andamento do componente,
pleiteando, inclusive, junto & Coordenacgdo do Curso, 0s recursos que se fizerem necessarios;
IX. Propor e submeter a Coordenacdo de Curso, as normas complementares a este
regulamento, bem como os critérios de avaliagao;

X. Definir formularios, instrumentos complementares e outras formas que auxiliem no
controle do desenvolvimento dos projetos de TCC;

XI. Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento, as normas complementares, critérios e

cronogramas estabelecidos para o Componente.
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CAPITULO IV

Da Orientacéo

Art. 12. Os Componentes Trabalho de Concluséo de Curso | e Trabalho de Concluséo de
Curso Il serdo atribuidos a docentes da area de Computacéo lotados na Faculdade de Ciéncias
Exatas e Tecnologia (FACET).

§ 1°. E permitida a co-orientacdo de qualquer docente da UFGD no mesmo projeto de TCC.

8 2° Docentes de outras Instituicbes de Ensino Superior podem ser co-orientadores nao
remunerados de Trabalho de Conclusdo de Curso, desde que a participacao seja aprovada pela
Comissdo Permanente de Apoio a Coordenadoria de Curso e pelo Conselho Diretor da
FACET.

Art. 13. A aceitacdo do discente a ser orientado fica a critério do professor orientador.
Paragrafo Unico. Fica assegurado que todo discente do Curso de Bacharelado em Engenharia

de Computacdo tem direito a um orientador de Trabalho de Concluséao de Curso.

Art. 14. A orientacdo ao discente envolve:

I. Discusséo e escolha do tema;

I1. Auxilio para elaboracédo do projeto;

I11. Auxilio no desenvolvimento e documentacdo final do projeto.

8 1°. O projeto deve ser apresentado por escrito ao orientador e deve conter: delimitacdo do
tema, justificativa, objetivos, materiais e métodos, e cronograma a ser seguido no
desenvolvimento do trabalho;

8§ 2°. O trabalho escrito pode ser, a critério do orientador, uma monografia, conforme modelo
elaborado pelo Curso de Bacharelado em Engenharia de Computacao e disponivel no site do
curso; um artigo cientifico, conforme modelo sugerido pelo orientador; ou um manual

técnico.

Art. 15. Ao orientador compete, além das atividades previstas neste regulamento, as seguintes
responsabilidades:

I. Disponibilizar a orientacdo necessaria ao desenvolvimento adequado do trabalho proposto;
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I1. Avaliar o andamento do trabalho de seu orientando, em encontros periddicos agendados no
decorrer do periodo letivo, a partir da anélise da documentacdo gerada pelo discente;

I1l. Responder junto a Coordenacdo do Curso pelas responsabilidades que lhe forem
conferidas, como orientador;

IV. Agendar as apresentagdes parciais e finais dos trabalhos sob sua orientagdo, sendo
responsavel pela reserva de espaco fisico e equipamentos, convite aos membros da Comisséo
Examinadora e impressdao de formuléario de avaliacdo, disponivel no Apéndice 2 deste

regulamento.

Art. 16. Compete ao discente:

I. Desenvolver suas atividades, de acordo com o seu projeto de TCC;

I1. Cumprir os compromissos periddicos estabelecidos pelo orientador, dando o devido
andamento ao trabalho e apresentando os resultados intermediarios obtidos;

I11. Comunicar ao Coordenador dos Trabalhos de Conclusédo de Curso o (s) problema (s) que
venha (m) a ocorrer;

IV. Entregar versdo preliminar do trabalho final para o professor orientador, até 30 (trinta)
dias antes do prazo final para as apresentacdes estabelecido no cronograma do componente.
V. Entregar toda a documentacdo devidamente assinada pelas partes envolvidas (orientador,
discente e Comissdo Examinadora), para o Coordenador dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso, dentro dos prazos publicados no cronograma do componente.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste artigo implicard em

reprovacgao automatica do discente.

CAPITULO V

Da Avaliacéo

Art. 17. O projeto de TCC, resultante do componente Trabalho de Concluséo de Curso I, sera
avaliado pelo orientador, que registrard o devido conceito, aprovado (AP) ou reprovado
(RP), no sistema académico, conforme estabelecido no Regulamento Geral de Cursos de
Graduacao.

§ 1°. E facultado ao orientador agendar uma apresentacdo oral do projeto de TCC em

desenvolvimento por seu orientando, denominada apresentacdo intermediaria, para ocorrer até
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a data limite estabelecida no cronograma do componente, com duracdo de no minimo 10
minutos e no maximo 20 minutos.

8 2°. A apresentacdo intermediaria serd avaliada por uma Comissdo Examinadora, constituida
pelo orientador ou co-orientador e por pelo menos um docente, a qual fornecera por escrito a
apreciacéo sobre a realizacdo do projeto de TCC, emitindo o devido conceito, aprovado (AP)
ou reprovado (RP), que seréa registrado pelo docente orientador no sistema académico.

8 3°. Cabe ao orientador presidir a Comissdo Examinadora, e na sua auséncia, esta funcéo
passa a ser exercida pelo co-orientador.

8§ 4°. O projeto de TCC deve ser entregue impresso, com até cinco dias Uteis de antecedéncia
de sua data de apresentacdo, aos membros da Comissdo Examinadora.

8 59 A auséncia do discente no dia da apresentacdo intermediaria, sem nenhuma justificativa

legal, acarretara a sua reprovacdo no componente de Trabalho de Conclusédo de Curso I.

Art. 18. A producdo académica (monografia, artigo ou manual) resultante do componente
Trabalho de Concluséo de Curso Il devera ser entregue impressa, com até cinco dias Uteis de
antecedéncia de sua data de apresentacdo final, e apresentada oralmente pelo discente para
uma Comisséo Examinadora.

8 1° A Comissdo Examinadora fornecerd por escrito a apreciacdo sobre a realizacdo do
trabalho, emitindo o devido conceito, aprovado (AP) ou reprovado (RP), conforme
estabelecido no Regulamento Geral de Cursos de Graduagé&o.

I. Esse conceito sera registrado no sistema académico pelo docente orientador do discente.

Il. Cada Comissdo Examinadora deve ser constituida pelo orientador ou co-orientador e por
pelo menos um docente.

I11. Cabe ao orientador presidir a Comissdo Examinadora, e na sua auséncia, esta funcdo passa
a ser exercida pelo co-orientador.

8 2° A apresentagdo da producdo académica é publica, cabendo ao docente orientador
agendar a data de sua realizacdo e estabelecer a composicdo da Comissdo Examinadora que
fard a arguicdo, com o aval do Coordenador dos Trabalhos de Conclusdo de Curso.

I. O tempo de apresentacdo é de no minimo vinte minutos € no maximo trinta minutos.

Il. A auséncia do discente no dia da apresentacdo final, sem nenhuma justificativa legal,

acarretara a sua reprovacao no componente de Trabalho de Conclus&o de Curso I1.
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Art. 19. Cabe ao Coordenador de Trabalhos de Conclusdo de Curso, por meio da
Coordenacdo do Curso, solicitar ao Conselho Diretor da FACET a emissdo de instrugdo de

servico nomeando as Comissdes Examinadoras.

Art. 20. Encerradas a apresentacdo do projeto de TCC ou a apresentacdo da producgéo
académica final, a Comissdo Examinadora devera se reunir, em sessdo fechada, para deliberar
sobre a avaliacdo do trabalho apresentado, registrando o resultado em formulario préprio para
este fim.

8 1° Os integrantes da Comissdo Examinadora avaliardo o trabalho apresentado pelo
discente, considerando os seguintes itens:

I. Dominio sobre o assunto abordado;

I1. Clareza e objetividade da exposicao escrita e oral;

I1l. Metodologia aplicada no trabalho;

IV. Coeréncia do Trabalho;

V. Resultados e Inovag6es Tecnoldgicas.

8 2°. A Comissdo Examinadora pode requisitar correcdes, como requisito para aprovacéo, na
producéo académica apresentada.

8§ 3°. O formulario de avaliacdo devera ser assinado pelo presidente e membros da Comissao

Examinadora, e pelo (s) discentes (s) avaliado (5).

CAPITULO VI

Do Término Componente Curricular

Art. 21. O discente tem, no maximo, catorze dias a partir da data da apresentacéo final, para
entregar a Coordenacao do Curso de Bacharelado em Engenharia de Computacédo, a producao
académica devidamente corrigida de acordo com as observagdes apontadas pela Comissao

Examinadora, quando entdo sua aprovacao ¢ homologada.

Art. 22. O término Componente Curricular, para cada discente, da-se com a entrega de trés
midias digitais a Coordenacdo do Curso de Bacharelado em Engenharia de Computacao,
contendo a producgdo académica (monografia, artigo cientifico ou manual técnico):

I. A midia digital deverd ser CD-ROM ou DVD;
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I1. Cada midia deve ser entregue com capa de acrilico de acordo com o modelo disponivel no
Apéndice 3 e com a ficha catalografica conforme modelo e numeragdo fornecidos pela
biblioteca da UFGD;

I1l. Cada midia deve ser acompanhada do documento Termo de Autorizacdo de Autor —
Monografias, disponivel na pagina da Biblioteca da UFGD;

IV. Cada midia deve conter a produ¢do académica no formato de arquivo PDF com nome de
arquivo seguindo o padrdo TCC_EC_<ano>_<nome_do_aluno>.PDF;

V. Caso haja mais arquivos integrantes do trabalho, cada midia devera conter o arquivo PDF
da producéo académica e todos os demais arquivos integrantes do trabalho.

§ 1°. E facultado ao orientador solicitar ao discente uma copia encadernada em capa dura da
versdo final da producéo académica.

§ 2°. E facultado ao discente entregar para a Biblioteca uma copia encadernada em capa dura,
com a folha de aprovacdo assinada pela Comissdo Examinadora, e ficha catalogréfica

conforme modelo e numeracéo fornecidos pela biblioteca da UFGD.

CAPITULO VII
Das Disposicoes Gerais

Art. 23. Os casos omissos e 0 ndo cumprimento das normas serdo resolvidos pela Comissédo

Permanente de Apoio a Coordenadoria de Curso e pelo Conselho Diretor da FACET.
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APENDICE |
TERMO DE ORIENTACAO

O presente termo de orientagcdo confirma o interesse e aceitacdo pelo referido docente
para a orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do discente identificado abaixo. O
docente se compromete a ter reunides periodicas durante o periodo letivo com seu orientando,
indispensaveis ao bom andamento dos trabalhos, cabendo ao discente procura-lo para agendar
tais reunides. Docente e discente declaram que estdo cientes do programa e cronograma do
componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso | e Il e declaram também ter
conhecimento do significado dos termos e expressodes “plagio” e “falsificacdo de dados ou de
trabalhos”, bem como de suas consequéncias académicas e legais.

A entrega do TCC-1 e TCC-Il impresso para 0os membros das Comissdes
examinadoras, no periodo estabelecido no Calendario de TCC, somente podera ser efetivada
pelo discente com a autorizacdo do docente, que devera estar ciente da versao entregue e sera
o responsavel por efetuar o convite aos membros das Comissfes examinadoras (via email,

telefone, face-a-face etc.).

Componentes curriculares: Trabalho de Conclusédo de Curso | e 1l
Ano:

Docente:

Discente:

RGA:

E-mail do aluno:

Telefone do Discente:

Titulo do trabalho:

Modalidade: ( ) Monografia ( ) Artigo cientifico ( ) Manual técnico
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APENDICE 2

Formulério de Avaliacdo de TCC

TITULO DO TRABALHO:

NOME DO (S) DISCENTE (S):

ORIENTADOR (A):

CO-ORIENTADOR (A):

DATA DA APRESENTACAO:

HORARIO:

AVALIACAO DA COMISSAO EXAMINADORA:

() Trabalho de Concluséao de Curso |

‘ () Trabalho de Concluséao de Curso 11

Presidente:

Assinatura:

Membro 1:

Assinatura:

Membro 2:

Assinatura:

Resultado: | () Aprovado
() Aprovado condicionado a modificagdes (especificar no campo
observagoes)
(_) Reprovado

Observagoes:

Discente 1
(assinatura)

Discente 2
(assinatura)

Coordenador (a) do Curso de Bacharelado em Engenharia de Computagéo
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APENDICE 3
MODELO DE CAPA DE MIDIA PARA ENTREGA DA PRODUCAO ACADEMICA

Cada midia deve ser entregue em capa acrilica contendo as informacdes distribuidas em capa
e contra-capa:
e Capa: deve ser elaborada e impressa em papel para ser colocada dentro da capa

acrilica com as seguintes informacdes:

Frente da capa

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
FACULDADE DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
BACHARELADO EM ENGENHARIA DE COMPUTAGAO

O TITULO DO SEU TRABALHO AQUI EM LETRAS
MAIUSCULAS

Seu Nome Aqui em letras maiusculas e minasculas

Orientador Prof° Dr° Nome do seu orientador

DOURADOS
2013
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Hardi, &ntomio

Clima organizacional;uma revis dodo conceito, instrumentos e
dirmensties no Brasile nos EL& / Antdnio Nardi -- 330 Paulo,
2004,

Frid

Dissertacan (Mestrado)— Universidade de $30 Paul o, 2004.

Bibliegrafia.

Obs.: Imprima no verso da capa a ficha catalografica conforme modelo e numeracéao
fornecidos pela biblioteca da UFGD
e Contracapa: deve ser elaborada e impressa em papel e colocada dentro da capa
acrilica contendo o sumario do trabalho.
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Contra-capa

SUMARIO
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS........coosvieieieieeeeeiieee s X
LISTA DE SIMBOLOS......c.oviiieiiieieisisseise st Xi
LISTA DE TABELAS.......coiiiiiierieiessses sttt Xii
LISTA DE QUADROS........oviiiiiiiesieeies e xiii
LISTADE ILUSTRAGOES.........ccooiiirieiieisciesiee st Xiv
LISTA DE GRAFICOS........couiieieiisieisiesssissise st s XV
INTRODUGAO. ........ooeveeeereeseeseeeiesses s ssesses s sess s ses s sss s st s s sssssnneon 1
CAPITULO 1: COLOQUE O TITULO AQUl...cooovoveeeeeeeeeseeeeses e 2
1. Exemplo de monografia..........ocveriiininiinieeen s 2
11 Exemplos de quadros e tabelas............ooevriininniinnncee 2
111 Gréficos e demais IUSLFaGOES. ......cvveverieirieeniee e 3
CAPITULO 2: COLOQUE O TITULO AQUl......oivrerereereeseeereeeseeeeeeeeienins 6
2. TESEE 08 SEGAD....evevieeii ettt 6
CONCLUSAO. ......cooiiiieiiesisses s bbb 7
REFERENCIAS.........ooiiiiieiieeisss st 8
APENDICES.......ooiiiiiiieeiseis et s 9
ANEXOS......oooieiiieieeeiesie e seesses et 10

Obs.: Se todo o0 seu sumario ndo couber na contra-capa, vocé pode citar as listas e capitulos do

seu trabalho, omitindo as se¢des dos capitulos.

O CD-ROM/DVD também deve ser identificado com o nome do discente, RGA, nome do
curso, ano de defesa e frase “Trabalho de Conclusao de Curso”. A identificacao pode ser feita

a mdo com caneta marcador propria para CD-ROM/DVD.



